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 مقدمة

   وميأأأأأأأأأة دور وحأأأأأأأأأدة بأأأأأأأأأئون خدمأأأأأأأأأة المجتمأأأأأأأأأع وتنميأأأأأأأأأة البيئأأأأأأأأأة مأأأأأأأأأ  كو هأأأأأأأأأا حلقأأأأأأأأأة 
تأأأأأأأأأة د

ت المعهأأأأأأأد والمجتمأأأأأأأع ح ولأأأأأأأذلم ا طلقنأأأأأأأا   أأأأأأأو ت ديأأأأأأأد ا حتيا أأأأأأأا  المجتمعيأأأأأأأة  الوصأأأأأأأل مأأأأأأأمج
عأأأأأأأأا اختاسهأأأأأأأأا ودرااأأأأأأأأتها وو أأأأأأأأع الخطأأأأأأأأة الا مأأأأأأأأة بالتعأأأأأأأأاون مأأأأأأأأع  اسأأأأأأأأة وحأأأأأأأأدا  المعهأأأأأأأأدح 

 اليمة ووا  ة. لتلبية وذه ا حتيا ا  بمنهجية 

ت و  يقتصرأأأأأأأأأأأ  منأأأأأأأأأأأا  سأأأأأأأأأأأ د متمأأأأأأأأأأأ عأأأأأأأأأأأا المجتمأأأأأأأأأأأع الجأأأأأأأأأأأام   سقأأأأأأأأأأأ ح بأأأأأأأأأأأل  تجأأأأأأأأأأأاو   لأأأأأأأأأأأم  يج

ح و لأأأأأأأأم بعمأأأأأأأأل  عديأأأأأأأأد مأأأأأأأأ  ا  شأأأأأأأأطة والمسأأأأأأأأاوما  مهأأأأأأأأد  النهأأأأأأأأو   للمجتمأأأأأأأأع الخأأأأأأأأارعد 

  بأأأأأأمل  عأأأأأأا اأأأأأأ يل الم أأأأأأا  عقأأأأأأد م وتوكأأأأأأو   التعأأأأأأاون مأأأأأأع 
بأأأأأأدور الفأأأأأأ د والمجتمأأأأأأع والأأأأأأعد

 المؤاسا  ) ريادة ا عما  (  وعقد الندوا  الت قيفية وورش العمل. 

 

 رؤية وحدة خدمة المجتمع

 

ة متأأأأأأأأأوسيج  ت يسأأأأأأأأأ   المعهأأأأأأأأأد العأأأأأأأأأال  للعلأأأأأأأأأوم الإداريأأأأأأأأأة بالقطاميأأأأأأأأأة  ل احأأأأأأأأأتا  م ا أأأأأأأأأة متمأأأأأأأأأيج

  سضل مناخ  كاديم  للتعليم والتعلم والب ث العلم  وخدمة المجتمع. 

 

 رسالة وحدة خدمة المجتمع

 

مت ت بالقطامية متقديم خدمة مجتمعية المعهد العال  للعلوم الإدارية ب وحدة خدمة المجتمع  ليد

ة لكل ت     ا ط ا  المجتمعية.  ريادية متميج
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 مهام وحدة خدمة المجتمع 

حل    
ت
ف المعهد  دور  متفعيل  البيئة  وتنمية  المجتمع  خدمة  بئون  وحدة  يقوم 

 :   مجا  التنمية بالإ اسة  ل 
ت
 المش ا  المجتمعية وا وتمام ف

 

 

 

 

 

 

 

 

ومهارات تنمية قدرات -1

الأفراد

تقديم استشارات فنية -2

للجهات والأفراد والهيئات

الحفاظ علي سلامة البيئة -3

من خلال تقديم الاستشارات 

العلمية والفنية للمشروعات 

الجديدة

نشر الوعي والثقافة بين -4

أفراد المجتمع 

وضع سياسة عامة وخطط -5

وبرامج تحقق هدف المعهد في 

خدمة المجتمع وتنمية البيئة

اقتراح السياسة -6 دراسة و

العامة للوحدات ذات الطابع 

الخاص

دراسة وإعداد السياسة -7

العامة لتنفيذ برامج التدريب

اقتراح السياسة -8 دراسة و

العامة لتنظيم المؤتمرات 

والندوات العلمي
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 الوحدة أهداف

 

الطاب  بالإ اسة  ل   وتوعية  تدريب     طار 
ت
ف المهنية  ورسع كفا تهم  الطاب  تدريب 

  المعهد بالمواد المق رةح بل يجب  ن تقوم المعهد 
بقضايا التخصص سيجب    تكتفت

عا  الغ    لهذا  وتنفيذ خطة  باعتماد  للطاب.  المهنية  الكفا ة  ل سع  موا ي  بمسار 

 :  -الن و التال 

➢   
ا  التخصصأأأأأأأأأأية الأأأأأأأأأأعد تنفيأأأأأأأأأأذ السأأأأأأأأأألة مأأأأأأأأأأ  ورش العمأأأأأأأأأأل التدري يأأأأأأأأأأة والم أأأأأأأأأأا ت

  التخصص. 
ت
 ت كز  حو  الجوا ب العملية ال د  ة ف

  مجأأأأأأأأأأأأأأا    ➢
ت
ا  العمليأأأأأأأأأأأأأأة ف ت  وي الخأأأأأأأأأأأأأأيد ا اأأأأأأأأأأأأأأتعا ة بعأأأأأأأأأأأأأأدد مأأأأأأأأأأأأأأ  المتخصصأأأأأأأأأأأأأأمج

ية وال سأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأوي  والتمويأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأل  اتيجية وتدارة المأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأوارد ال  أأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأ  الإدارة ا اأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأيد

  
ت
والم ااأأأأأأأأأبة وا عتصأأأأأأأأأاد  طأأأأأأأأأات الطلبأأأأأأأأأة عأأأأأأأأأا  حأأأأأأأأأد  مسأأأأأأأأأتجدا  التطأأأأأأأأأور ف

ت  كأأأأأأأأأيج
ا  سكأأأأأأأأأ ة اليد   تلأأأأأأأأم الم أأأأأأأأأا ت

تلأأأأأأأأم المجأأأأأأأأأا   مأأأأأأأأأع ال أأأأأأأأ ا عأأأأأأأأأا  ن ت بأأأأأأأأأعت

ت مأأأأأأا يدراأأأأأأل الطأأأأأأاب مأأأأأأ  مأأأأأأواد    يأأأأأأة ومأأأأأأا يقابلهأأأأأأا مأأأأأأ  عضأأأأأأايا  عأأأأأأا الجمأأأأأأع مأأأأأأمج

  مواعأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأع العمأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأل. 
ت
  المجتمأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأع  و ف

ت
عمليأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأأة ف

تنفيذ الخطة الإستراتيجية -1

.لخدمة المجتمع وتنمية البيئة

نشر الوعي المجتمعي من -2

خلال إقامة الندوات التثقيفية 

.والمجتمعية

تقديم البرامج التدريبية -3

بمستوى عال من الحرفية 

للراغبين من الطلاب والخريجين 

والمؤسسات والهيئات العامة في

.مجالات الأعمال

توثيق الروابط الثقافية -4

والعلمية مع منظمات وهيئات 

.ووحدات المجتمع المدني

تقديم خدمات مميزة عن -5

.طريق أقسام المعهد المختلفة

زيادة الموارد الذاتية بما يدعم -6
من قدرة المعهد على الأداء 

الفعال والتخفيف على موازنة 

.المعهد

معاونة المعهد على القيام -7

برسالتها سواء العلمية، 

.يةالتدريبية، البحثية والمجتمع

معاونة المعهد بوحداتها -8

.تهاالمختلفة للقيام برسال

العمل على نشر الوعي -9

.البيئي في مجالات المعهد



 

المعهد العال  للعلوم الإدارية  لوحدة خدمة المجتمع وتنمية البيئة الخطة التنفيذية السنوية

 2025/ 2024    بالقطامية
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 2025/ 2024    المعهد العالي للعلوم الإدارية بالقطامية دة خدمة المجتمع وتنمية البيئةحلو الخطة التنفيذية السنوية

ة   الفيد
 الزمنية

 ماك   مسئو  التنفيذ الهد  م  النشاط   وت النشاط  النشاط 
 التنفيذ 

 المستفيدون

 ا تميد 
2024 

ا  والإم ا يا  المادية - ت متابعة التجهيج
 اتقبا  العام الجديد والتةكد م  
ا  ا م  والسامة عبل بد   ت العام  تجهيج

 الدراس  الجديد 

ت  ت وتجهيج تةممج
 المنشةة 

توسيج البيئة المناابة 
ا  الا مة  ت والتجهيج
 للعام الدراس  

 وكيل بئون المجتمع
ولجنة خدمة المجتمع  
وتنمية البيئة ولجنة 
ا  ما  والكوار  ولجنة 

 الصيا ة 
  .م.د.ث و  العايدي 
  .ياسر  اعد 

 ميع  
القاعا   
 الدرااية 

 ميع  
الطاب 
والجها   
الإداري  
والخدما   
والمو ود   
 بالمعهد 

 ا تميد 
2024 

  راو  الله  اوة 
ت
و دوة ع  " ولنا ف

 حسنة "
  ا حتفا  بالمولد النبوي  

 شاط د عت
يف  ال  

  دوة
  
 احتفا  د عت

   
تنمية الشعور الد عت
ا  بال او    ت وا حيد
  صفاتل 

ت
الك يم ف
 وعملل 

د.ربدى ب اتة  اتا   
يعة ورئيس عسم   ال  

 السام  ب لية حقوق 

 مدرج
 
 ج

 ميع  
الطاب 
بالمعهد  
و ميع  
 منسو د  
 المعهد 

  كتوب  
2024 

ا  المناخية ) م   تكيف مصر مع التغيج
 )  المبادرة  ت صرت للأخصرت

  دوة
 ت قيف

تع يف الطاب 
ا  المناخية  بالتغيج
  تم  مها مصر  

العد
وكيفية التعامل معها 
بما    ؤث  عا تنمية  
 الدولة المصرية

وكيل بئون خدمة  
ووكيل بئون  –المجتمع 

 تعليم وطاب
ولجنة خدمة المجتمع  

 وتنمية البيئة 
  .م.د. ث و  العايدي 
  .م.د. واام النجار 

د.م مد بعان مدرس 
 ا عتصاد بالمعهد 

 
 المدر ا  

 ميع طاب 
المعهدح  
وبعض م  
المجتمع  
  
 المد ت
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ة   الفيد
 الزمنية

 ماك   مسئو  التنفيذ الهد  م  النشاط   وت النشاط  النشاط 
 التنفيذ 

 المستفيدون

 

  كتوب  
2024 

 
  للطاب الجدداليوم 

 التع يفت
 

ت حيب 
بالطاب  
الجدد  
وتو يح 
امج  ليد
وخدما  
المعهد  
ووي لها  
 التن يم  

حيب بالطاب   اليد
الجدد وتشجيعهم  
وتع يفهم بالمعهد  
و عسامها وب امجها 
الدرااية والقواعد  
ام مها  ت   يجب ا ليد

العد
داخل المعهد 
والمعهد والإرباد  
 .  ا كاديم 

و  ام الدرااة  
بالمعهد وعواعد 
  ال ضور  

ت
ام ف ت ا ليد

والغياب و يضا  
تع يفهم مإدارا  
المعهد و ماك  
ال سجيل والمكتبة  
و ل ما يخص العملية 
التعليمية وا  شطة  

 الطامية 

وكيل بئون خدمة  
ووكيل بئون  –المجتمع 

 تعليم وطاب
 

  .م.د. ث و  العايدي 
  .م.د. واام النجار 

 

الطاب  المدر ا  
الجدد  
و وليا  
ا مور 
وا سر 
 الطامية 
 

  كتوب  
2024 

   دوة كيفية التعامل مع  وي الإعاعة
  وتوعية

ت
 ثقاف

   
ت
 يادة الوع  ال قاف
  والمجتم   

والبيع 
لدى طاب المعهد  
م  خا  التو يها   

 الطبيبة المسئولة
 بالمعهد 

 المدرج
 ج

و ميع  
ت   العاملمج

المعهد  ب
و ميع  
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ة   الفيد
 الزمنية

 ماك   مسئو  التنفيذ الهد  م  النشاط   وت النشاط  النشاط 
 التنفيذ 

 المستفيدون

والإربادا   
واللوحا   
 والملصقا  
ط ق و االيب 
التعامل مع 

المش ا  الخاصة 
 بذوي الإعاعة
الدور ا ااس   
  دمج  وي 

ت
للأسرة ف

 الإعاعة

طاب 
المعهد  
وا سر 
الطامية  
 بالمعهد 

  وسميد 
2024 

  ا و  
الإعداد وتعامة الملتفد التوظيفت

 للمعهد 
ت   ملتفد توظيف ت قي  التواس  ممج

 ل م  متطلبا  
اوق العمل م  
مهارا  ومعار  م   
 هة ومستوى كفا ة 
ت م   هة  الخ  مج
 خ ى. وخل  س ا 
توظيف وتدريب 
ت   للطلبة والخ  مج

 د. يمان السيد
 مد    ادى ريادة ا عما 
 م.م.م مد  جم

بمق  
 النادى 

الطاب 
ت   والخ  مج
و ها  
 التوظيف 
م  الوحدة 
ال كوم   
 والخاا 

  وسميد 
2024 

الإدمان  دوة بعنوان م اس ة وعالج 
 ومخاط  التعاط  

ت قيف 
 وتوعية

   
ت
 يادة الوع  ال قاف
لدي الطاب 

والمو ود   بالمعهد  
والتصدي ل او ة  

 الإدمان 

وكيل المعهد لشئون 
 خدمة المجتمع
  .م.د. ث و  العايدي 
  علم النفس

ت
 متخصص ف

د. وي م  اامة  حمد  

 المدرج
  

طاب 
 المعهد 
 ميع  
ت   العاملمج
 بالمعهد 
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ة   الفيد
 الزمنية

 ماك   مسئو  التنفيذ الهد  م  النشاط   وت النشاط  النشاط 
 التنفيذ 

 المستفيدون

ع    اليد
دكتور  م ا   فسية 
وعاج ا دمان  امعة 

 حلوان

 

  وسميد 
2024 

  المجتمع 
ت
 دوة ع  موا هة العنف ف
 وكيفية التصدي لل

  
ت
التع   عا اااليب   ثقاف

  المجتمع 
ت
العنف ف

المصري دور الميديا 
وواائل التواصل 
  تفش  

ت
ا  تماع  ف

 ظاو ة العنف
بعض  االيب 
 التصدي للعنف

وكيل المعهد لشئون 
خدمة المجتمع وتنمية  
البيئة وكيل المعهد لشئون 
التعليم والطالب 
  علم 

ت
ت ف متخصصمج

 ا  تمات وعلم النفس 
  .م.د. ث و  العايدي 
  علم النفس

ت
 متخصص ف

د. وي م  اامة  حمد  
ع   اليد

دكتور  م ا   فسية 
وعاج ا دمان  امعة 

 حلوان

طاب  
 المعهد 
 

 ديسميد 
 
 
2024 

  دوة
  
 الوع  البيع 

    
وتع يف الطاب بةومية خدمة المجتمع  

 وتنمية البيئة. 

تفاعل ومشاركة   توعية
الطاب واط ا  
المجتمع الداخا  
    شطة 

ت
للمعهد ف

 خدمة المجتمع
 

ووكيل خدمة المجتمع  
 وتنمية البيئة 

  .م.د. ث و  العايدي 
 

 مدرج
 ب

 ميع  
  الطاب
و ا ط ا   
 المجتمعية

طاب  مدرجوكيل خدمة المجتمع  تعليم الطاب  تدريب  دوة ديسميد 
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ة   الفيد
 الزمنية

 ماك   مسئو  التنفيذ الهد  م  النشاط   وت النشاط  النشاط 
 التنفيذ 

 المستفيدون

الإاعاسا  أ ا ولية والتدرب عا الإخا   2024
  حالة الكوار . 

ت
 ف

ااعا  المصاب أ 
تعليم الطاب 

التعامل مع الإصابا   
أ التدريب عا 
الإخا  وال فاظ  
  حالة 

ت
عا النفس ف
 حدو  خط  

 ومد   ا  ما  والكوار 
 العايدي  .م.د. ث و  

  .ياسر  اعد 

 المعهد  ج
الجها   
 الإداري 

 عضا  ويئة  
التدريس 
 ومعاو يهم 

 2025 نا   

 ستح سصو  م و ا مية  
 وم و ا مية التكنولوعد  

التو ل   و مجتمع   تدريب
  سضل 

وكيل بئون خدمة  
ووكيل بئون  –المجتمع 

 تعليم وطاب
ولجنة خدمة المجتمع  

 وتنمية البيئة 
  .م.د. ث و  العايدي 
  .م.د. واام النجار 

 

 ارى  
 ا عداد

طاب 
المعهد  
و ط ا  م   
المجتمع  
 الم ي 

 مارس 
2025 

   احتفا    تن يم  وم لاحتفا  بعيد ا م
ت
تع يم دور ا م ف

 ال ياة 
تقد   الدور الفعا   
الم م  للأمها  
 الم اليا  وتك يمهم

  .م.د. ث و  العايدي 
 المجتمعوكيل خدمة 

 ارى  
 ا عداد

طاب 
المعهد  
و ط ا  م   
المجتمع  
 الم ي 

 و   معة  
 م   م يل 
2025 

 ا حتفا  ميوم الي يم
 و يارة بعض دور ا  تام 

أ  دخا  ال ور عا  احتفا   
 ا  تام 

  
ت
أ المشاركة ف

ا حتفا  مع ا طفا  

  .م.د. ث و  العايدي 
 وكيل خدمة المجتمع
 و  ت اد الطاب

 
 ارى  
 ا عداد

بعض طاب  
المعهد وم   
الهيئة 
 المعاو ة 
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ة   الفيد
 الزمنية

 ماك   مسئو  التنفيذ الهد  م  النشاط   وت النشاط  النشاط 
 التنفيذ 

 المستفيدون

 ا  تام 
وتقديم الهدايا  
 والدعم لهم

 ما و
 
2025 

ت ايج العملية  ت وتعداد وتةممج تجهيج
  
 ا مت ا ية للفصل الدراس  ال ا ت

 وموا هة ا  ما  خا  موام الصيف 

ت الطاب  تةممج
والمجتمع  
الداخا  
 للمعهد 

توسيج  و منااب م  
والسامة  ا م  

والص ة لطاب 
المعهد عبل بد   
 ا مت ا ا  

 لجنة البيئة
 ولجنة ا  ما  والكوار 

 ارى  
 ا عداد

طاب 
 المعهد 
الجها   
 الإداري 

 عضا  ويئة  
التدريس 
 ومعاو يهم 
بالتعاون مع 
مسئو  
و   الكنيد

 

 


